Hướng dẫn tham gia cuộc thi KHKT cấp tỉnh dành cho học sinh trung học
qua hệ thống “Trường học kết nối”
(Gửi kèm Công văn số   1344/SGDĐT-GDPT ngày 11   tháng 9   năm 2017)
Quy trình đăng kí tham dự cuộc thi của thí sinh
Sau khi được Sở GD&ĐT cấp mã dự thi (Sở GD&ĐT cấp phát mã dự thi cho thí sinh tham gia theo đường công văn hoặc email, mỗi Dự án dự thi chỉ cấp 01 mã dự thi).

· Giáo viên/Học sinh có thể đăng kí tham gia cuộc thi cấp Tỉnh/Thành phố. Quy trình tham gia dự thi của Giáo viên/Học sinh được mô tả như sơ đồ dưới đây:
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1. Nhập mã dự thi

- Sau khi nhận được mã dự thi do Sở GD&ĐT cấp, NHÓM TRƯỞNG của nhóm tác giả tham gia dự thi sẽ đăng nhập vào hệ thống “Trường học kết nối”/ vào “Cuộc thi”/ vào không gian cuộc thi cấp tỉnh/thành phố, nhập mã dự thi vào khung như hình dưới đây:
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- Chọn nút “Xác nhận mã dự thi” để nhập mã dự thi.
- Sau khi nhập đúng mã dự thi, không gian cuộc thi sẽ hiện lên thanh menu thể hiện các bước đăng kí dự thi.
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- Nếu cuộc thi quy định cho phép mỗi thí sinh có thể tham gia nhiều dự án, giáo viên/học sinh có thể tiếp tục nhập mã dự thi thứ 2, thứ 3 ... bằng cách chọn nút “Thêm dự án” trong không gian cuộc thi (như hình dưới đây).
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Lưu ý: NHÓM TRƯỞNG của nhóm tác giả tham gia dự thi sẽ đăng nhập vào hệ thống “Trường học kết nối” qua tài khoản do người quản trị hệ thống của nhà trường cấp. Tài khoản này phải có đầy đủ thông tin cá nhân (kể cả ảnh thẻ) thì mới sử dụng được.
2. Khai báo thông tin dự án dự thi
· Giáo viên/học sinh là NHÓM TRƯỞNG chọn nút “Thông tin dự án” để tiến hành khai báo các thông tin chung của dự án dự thi.
-Để khai báo thông tin dự thi, chọn nút “Sửa thông tin dự án”.
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· NHÓM TRƯỞNG nhập các thông tin cơ bản như tên dự án, lĩnh vực, số tác giả; sau đó ấn nút “Ghi lại”.
· Để thêm thông tin người hướng dẫn, trong không gian chỉnh sửa, gõ mã của người hướng dẫn vào khung rồi ấn nút “Tìm kiếm” để tìm kiếm chính xác người hướng dẫn mong muốn đã có trên hệ thống hay chưa.
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· Nếu mã của người hướng dẫn chính xác, thông tin cơ bản của Người hướng dẫn sẽ hiện ra.
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· Người hướng dẫn cần khai báo đầy đủ các thông tin cá nhân tối thiểu mà hệ thống yêu cầu thì NHÓM TRƯỞNG mới có thể thêm người hướng dẫn.
3. Khai báo thông tin các Đồng tác giả

-  Để truy cập không gian khai báo thông tin Đồng tác giả, chọn nút “Thông tin nhóm”.

- NHÓM TRƯỞNG có nhiệm thêm các thành viên trong nhóm tác giả dự thi theo cách giống như thêm người hướng dẫn đã nêu ở trên.
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- Gõ mã củađồng tác giả vào khung tìm kiếm sau đó nhấn nút “Tìm kiếm”.
          - Ấn nút “Thêm đồng tác giả” để xác nhận thêm đồng tác giả.
           - Sau khi thêm đồng tác giả, nếu phát hiện nhầm lẫn, NHÓM TRƯỞNG có quyền xóa tác giả đó đi bằng cách chọn nút (
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4. Nộp phiếu đăng kí dự thi và tóm tắt dự án
-Để truy cập không gian nộp phiếu đăng kí dự thi và tóm tắtdự án, chọn nút “Đăng kí dự thi”.
-Ở phần này, NHÓM TRƯỞNG phải nộp các phiếu đăng kí dự thi theo quy chế của cuộc thi.
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· “Chọn tệp tin” để tảifile phiếu đăng kí lên hệ thống.
· Sau khi tải file phiếu đăng kí lên hệ thống, các tác giả có thể download về để kiểm tra lại bằng cách chọn nút[image: image8.png]



· Nếu phát hiện sai sót, NHÓM TRƯỞNG có quyền sửa lại phiếu đăng kí bằng cách chọn nút “Sửa” hoặc xóa phiếu đi và upload lại bằng cách chọn nút(.
· Sau khi nộp phiếu dự thi, NHÓM TRƯỞNG cần nhập tóm tắtcho dự án. Tóm tắt dự án bị giới hạn số kí tựtùy thuộc vào quy chế của cuộc thi.
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· Nhập tóm tắt dự án vào khung và ấn nút “Ghi lại” để lưu lại thông tin.
5. Xác nhận thông tin đăng kí dự thi
· Sau khi hoàn thành các bước trên, NHÓM TRƯỞNG tiến hành xác nhận thông tin dự thi bằng cách chọn nút “Xác nhận”.
Lưu ý:chỉ khi NHÓM TRƯỞNG đã khai báo đầy đủ TẤT CẢ các mục trên thì mới có thể xác nhận được. Nếu không, hệ thống sẽ có thông báo các mục thông tin của dự án cần phải hoàn thành.
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· Khi đã chắc chắn hoàn thành tất cả các thông tin, NHÓM TRƯỞNG chọn nút “XÁC NHẬN GỬI ĐĂNG KÍDỰTHI” để hoàn tất quy trình đăng kí dự thi.
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Lưu ý: đây là bước xác nhận của Các tác giả dự án vởi Sở GD&ĐT. Sau khi đã xác nhận, các thông tin ở các bước trước đó sẽ không sửa được nữa. Nếu phát hiện ra sai sót cần chỉnh sửa, NHÓM TRƯỞNG cần phải gửi một yêu cầu xin mở quyền sửa thông tin dự án cho Sở GD&ĐT bằng cách chọn nút “Yêu cầu mở quyền sửa đăng kí dự thi”.
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6. Nộp bài dự thi
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Sau khi hoàn thành quy trình đăng kí dự thi và đến thời gian nộp sản phẩm dự thi của cuộc thi (do Sở GD&ĐT xác định), NHÓM TRƯỞNG có nhiệm vụ tóp sản phẩm dự thi lên hệ thống.
- “Chọn tệp tin” để tải file sản phẩm lên hệ thống.
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          - Sau khi nộp sản phẩm, các tác giả của dự án có thể tải lại file sản phẩm xuống để kiểm tra bằng cách chọn nút[image: image11.png]


.
· Nếu phát hiện thấy còn sai sót cần chỉnh sửa, NHÓM TRƯỞNG có quyền sửa file sản phẩm bằng cách chọn nút “Sửa” hoặc xóa file sản phẩm đi và tải lại bằng cách chọn nút “Xóa”.
- Cuối cùng, để hoàn tất quy trình dự thi, chọn nút “XÁC NHẢN NỘP BÀI DỰ THI”.
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Lưu ý:đây là bước xác nhận của Các tác giả dự án với Sở GD&ĐT. Sau khi xác nhận sẽ KHÔNG THẾ sửa chữa được nữa. Nếu sau khi xác nhận, các tác giả của dự án phát hiện ra sai sót cần chỉnh sửa thì buộc phải liên hệ với Sở GD&ĐT để mở quyền chỉnh sửa sản phẩm dựthi.
- Để gửi yêu cầu xin chỉnh sửa sản phẩm dự thi, NHÓM TRƯỞNG của dự án chọn nút “Yêu cầu mở quyền sửa bài dự thi”.
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