UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: /!f,éf /SGDPT-TCCB Ha Tinh, ngay 2 thang § nam 2017
V/v Huéng dén cong téc quan Iy /GCA
doi ngli ndm hoc 2017-2018

Zlguc‘r! IB/ S(i Gido
Kinh gl:l‘i: Etr)i;aigé)duc@l;atinh.

- Céc truong THPT, Truong THCS&THPT DTNT Ha Tinh; CaquansTion

- Truong TH, THCS & THPT - Pai hoc Ha Tinh;

- Céc phong gido duc va dao tao; '
- Trung tdim BDNVSP&GDTX tinh, GDNN&GDTX cép huyén.

Quan tri€t Chi thi 56 2699/CT-BGDDT ngay 08/8/2017 cua Bé Gido duc va
Dao tao (GDBT) vé nhiém vu chi yéu nam hoc 2017-2018 cua nganh gido duc (Chi
thi 2699), can cir phucmg huéng, nhiém vu trong tdm ndm hoc 2017-2018 cua S¢
GDDT tai Van ban s6 1216/BC-SGDDT ngay 23/8/2017 (Véan ban 1216), S¢ huéng
dan thyuc hién nhiém vu t6 chirc bd may, phat trién va nang cao chit luong d6i ngii
nha gido va can bd quan ly co s¢ gido duc (NG&CBQLCSGD) nhu sau:

L. NHIEM VU XAY DUNG TO CHUC BO MAY, bOI NGU

Cac phong GDDT, céc co so gido duc trién khai nhitng nhiém vu da huéng
dan tai cac Van ban: sé 1579/SGDDPT-TCCB ngay 18/9/2015 (Van ban 1579), s0
136/SGDDT-TCCB ngay 10/02/2017 (Van ban 136) vé Huéng dan cong tac to chiic
bo may, xdy dung va nang cao chat luong doi ngli NG&CBQLCSGD (gui kém theo
trén 1O, céng TTDT cua S9).

II. MOT SO NOI DUNG TAP TRUNG CHi PAO TRONG NAM HOC
1. V& td chire bd may, ban hanh ndi quy, quy dinh ciia to chirc, don vi

- Truéc ngay 15/9/2017, hoan thanh viéc kién toan td chirc bd may dang,
doan thé, ban vi su tién bo phu nir, hoi dong truong, hoi déng thi dua khen thudng,
t6 chuyén mén, té6 van phong...; ban hanh quy ché, quy dinh, ké hoach hoat dong,
phén cong, b tri nhan lyc cua cac t6, doan thé sat hop thyuc té dia phuong, don vi,
dam bao hoat dong hicu qua.

-Cénctlr huong dan cua diéu ¢ nha truong, quy ché hoat dong cua trung tam,
thu trudng don vi thao luén, thong nhét trong tap thé lanh dao cbt can, ban hanh ndi
quy hoat dong cua don vi va td chirc thue hién nghiém tic;

- Can ctr Théng tu sé 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cia Bo Noi vu
huéng dén thyc hién Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cta Chinh phu
ve thuc hién dan chu trong hoat ddng ctia co quan hanh chinh, don vi sy nghiép
cong lap, thu truong don vi chi dao ra soat, bd sung, stra ddi hodc xay dung moi va
td chirc thuc hién nghiém tuc Quy ché dan chu trong hoat dong ciia don vi, co quan.



2. V& sir dung ddi ngi
Ngoai nhitng néi dung hu‘ong dAn tai cac Van ban sé 1579, s& 136 néi trén,
cén quan tim trién khai mét sb noi dung sau:

- Ciin c& thong béo ket quéa kiém tra cong tac quén 1y doi ngil nam hoc 2016~
2017 cha S& tai Vén ban s6 542/SGDPT-TCCB ngay 25/4/2017 (dm vdi cac phong
GDDT) va Van ban sé 695/SGDBT-TCCB ngay 22/5/2017 (d6i véi cac don vi truc
thugc), ra sodt, danh gia dang thuc trang chit luong d6i ngi NG&CBQLCSGD dé
didu chinh, sap xép, bd tri, sir dung hop ly, nang cao hiéu qua cong tac ctia ddi ngi;

- T8 chitc quén triét, nang cao nhan thite ctia d61 ngit NG&CBQLCSGD vé
chii truong ctia Déang va Chinh phu ve déi moi GDDT va hdi nhap quoc t&; cha
trong bdi dudng NG&CBQLCSGD vé pham chét chinh tri, ban lioh ddi méi cin
bén, toan dién GDDT, nhéan thiic ddy da vé chu truong tinh gidn bd mdy, bién ché;
thuc hién tét cudc van ddng ky cuong, tinh thuong, tréch nhiém trong co quan quén
ly gido duc, co so gido duc:

Phé bién, quan triét nhiém vu trong tam trong nam hoc tai Chi thi 2699, Van
ban 1216 ndi trén; Quy dinh ciia B6 GDPT vé dao duc nha giao (kém theo Quyet
dinh s6 16/2008/QP- BGDDT ngay 16/4/2008); vé ché db lam viée dm voi gido
- vién phd thong (Théng tu sb 15/2017/TT-BGDDT ngay 09/06/2017 vé sta ddi, bd
sung mét sO diéu ctia Théng tu so 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009), d6i véi
gido vién mam non (Thong fur so 48/2011/TT-BGDDT ngay 25/10/2011); quy dinh
vé nhiém vu cta nhan vién y t& trudng hoc (Thong tu lién tich sb 13/2016/TTLT-
BYT-BGDPT ngay 12/5/2016 cta lién B6 Y t& va GDDT); quy dinh v& xur Iy cong
chuc, vién chie vi pham chinh séch dén sb - ké hoach hoa gia dinh (Quyét dinh sb
77/2014/Qb-UBND ngay 12/t1/2014 ctiia UBND tinh Ha Tinh); quy dinh vé méi
truomg gido duc an toan, lanh manh, thin thién, phong chéng bao luc hoc dudng
(Nghi dinh s6 80/2017/ND-CP ngay 17/7/2017 ctia Chinh phu).... va thuc hién
nghiém tic cac vin ban nay.

-Bé nhiém, b nhiém Ilai, cho théi gitr chire vy, mién nhiém  ding thim quyén
hodic d& xudt co quan quan ly cép trén thuc hién theo thim quyen d6i vé6i can b
quan ly dam bao ding quy ché/quy dinh hién banh, dung vi trf viée lam va yéu céu
vé tidu chudn chirc danh;

Céc to chuyén mén c6 ngudn cén bd doi dao, ¢4 néng luc, thu truéng co s
glao duc manh dan thuc hién quy trinh bb nhiém t truong o t chét quan ly, gidi
v€ chuyén mén, cé ban linh d6i méi, duge ddng nghiép trong t8 suy tén gift chire vu
td truong.

- C6 phuong 4n b6 tri hop 1y hodc dé& xuit khéc phuc tinh trang thira, thiéu
gido vién cuc bd theo quy ché phan cOng nhiém vy, biét phai vién chic cua
S&/UBND cép huyen tinh glan giao vien khong du tiéu chuan dam bao dén nam
2020 d6i ngfi nha gido céc cap du vé sb luong, dong bd vé& co cdu, phi hop véi quy
hoach mang luéi trudng, [6p cta dia phwong, don vi;



- Chi dao cac t& chuyén mén giao nhiém vu cho gido vién gidi, glao vién ¢6
trinh d6 trén chuén thuc hién mét sé chuyén dé chuyén séu; dic rut, pho bién kinh
nghiém, kém cgp bdi dudng gido vién yéu hon vé chuyén mén, phuong phap glang
day, ddng thdi c6 chinh sach cu thé cia don vi dé sir dung hi€u qua so gido vién
gidi, tim huyét, trach nhiém; ning cao chit Irong day hoc Tiéng Anh,! Tin hoc @
nhitng aoi du gido vién; 1

- Chi dao gido vién, td chirc doan, d6i truong hoc 1am t6t cong tic dmh huéng
nghé nghiép va phan ludng hoc sinh trung hoc; !

- Phan céng nhan sv ¢6 ning luc, trach nhiém ¢ quan 1y hd so cong chitc,
vién chirc, co s& dit liéu ePmis va quan ly ng dung c6ng nghé théng tint trong day,
hoce, quan ly co s& giao duc hiéu qua; ! 7

- Huéng din nhah vién y té thye hién nhiém vu theo quy dinh tial Piém c, ,'
Khoan 2, biéu 8, Thong tu lién tich sb 13/2016/TTLT-BYT-BGDDT chalién B§ Y
té va GDDT (thay thé cac quy dinh trudge day vé cong tac y té truong hoc),

- Thye hién nghiém tic viéc danh gia, phén loai can b, gido vién theo Huong
dn sb 145/HD-SNV ngay 25/11/2016 cta S& Noi vy, huong din cia Sc GDDT ve
danh gid va phan loai cin b, cbng chuc, vién chirc hing nim va cac théng tu,
hudng din danh gia, xép loai theo Chudn CBQL, gido vién do B GDDT ban hanh.
Khuyen khich céc don vi chu dfng xdy dyng phuong an tich hop, lién thong giita
céac két qua danh gia dé 1am r thuc trang vé chat luong doi ngd, str dung cac két qua
danh gia dé sang loc, tinh gian bién ché d6i ngu theo Nghi quyét sb 39/NQ HDND
ngdy 15/12/2016 ctia HDND tinh va ké hoach ctia co s& gido duc. | |

3. V& dao tao, bdi dudng ddi ngii | i

a) Xay dung ke hoach va tao didu kién v& thoi gian, kinh phi hé tro cho gido "
vién, nhéan vién céc cip hoan thién bdi dudng theo yéu céu clia hang titu chuan chie
danh nghé nghiép:

- Tr ndm hoc 2017-2018 trg di, phin déu mdi nim hoc t6i thidu c0;20 % téng
s6 CBQL, GV céc co so gido duc mém non, phd thdng, gido duc thuong xuyén dugc
bdi dudng, cip chimg chi ve tiéu chudn chirc danh hang dé dugc bo nhlenr{ (ndi dung
bdi dudng theo cac quyét dinh cia B6 GDPT, gdm kién thirc vé chinh tr1 quan ly '
nhd nude va cée k¥ ning chung; Kién thire, k¥ ning nghé nghiép chuyen nganh va
dao dirc nghé nghiép); %

- Pbi voi CBQL, GV ¢6 nhu cdu bdi dudng dé du thi thang hang va xep
lvong theo hang tidu chudn chitc danh nghé nghiép cao hon: Ngoai ndi dung bdi

dudng néu trén, con phai bdi dudng ndi dung tin hoc, ngoai ngit twong Ung véi hang

dang ky du thi. Viéc thi thing hang thuc hién theo Thong tu 20/201 7/TT-II3GDDT.
b) Quan t4m bdi dudng ning cao néng lyc chuyén mdn nghiép vy, trinh d6 tin

hoc, ngoai ngit cho doi ngfi; chu trong b6l dudng thuomg xuyén ngay tai don vi; ting

cudng chét lugng, hiéu qua cong tac bdi dudng thudng xuyen théng qua sinh hoat
t8/nhdm chuyén mén, ning cao ning luc tr hoc clia gido vién qua mang internet va
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ting cudng trao ddi, giao luu, hop tac v6i nhiéu hinh thirc phu hop gitta cdc nha
truong, dia phuong, khu vuc va quoc té; t6 chirc ¢ hiéu qua cac Hoéi thi gido vién
day gioi, gido vién chu nhiém gioi, gido vién lam Bi thu Doan truong, lam cong tac
Tong phu trach Doi gidi, khuyén khich giao vién chu dong, tich cuc tham gia cac
Hbi thi/san choi do B6/Sé GDDT t6 chite theo quy dinh.

Cac co sO gido duc ngoai cong lap can quan tam ddc biét dén hoat dong boi
dudng gido vién, can by quan ly gido duc theo hudng trén day, dam bao thiét thuc,
hiéu qua.

4. Thue hién ché dd, chinh sach doi véi ddi ngi

Yéu cau dung, dua, kip thoi, khong dé gido vién day vuot gid tiéu chuan ma
khong dugc huong ché d6 lam viéc ngoal gi0. Vi nhimg dia phuong ¢6 co s giao
duc ¢ vung kho khan, co quan, don vi can ¢6 chinh sach cu thé doi véi doi ngii vé
diéu ki¢n sinh hoat, lam viéc, thoi gian cong tac... dé dong vién ho an tAm cong téc.
Gial quyet kip thoi, dut diém cac truong hop birc xuc, khiéu kién kéo dai lién quan
dén tuyén dung va hop dong lao dong cling nhu ché do, chinh sach cia
NG&CBQLCSGD con ton dong tai cdc nha truong.

Viéc hop dong gido vién, nhan vién (néu c6) phai thuc hién ding hudng dan
s6 139/HD-SNV ngay 21/11/2016 cua S& Néi vu gui kém Cong van 50
1737/SGDDT-TCCB ngay 01/12/2016 cua S& (ky, chdm dut hop ddng, déng céc

loai bao hiém, nang luong, danh gia, phan loai, bdo céo .... lao dong hop dong).
I1I. TO CHUC THUC HIEN

Céac phong GDDT, thi truéng céc co s& gido duc chi dao, dén dbc, giam sat,
kiém tra cac nha truong, co so gido duc xy dung ké hoach trién khai cac nhiém vu
trén day; thuc hién day du, kip thoi ché do thong tin, béo céo vé nhiing van dé lién
quan ctia don vi, dia phuong; béo cdo két qua thyc hién vé Sé (qua phong TCCB)
trude ngay 10/6/2018.

(Guri kém theo Céng van niay Ké hoach cong tac TCCB, xdy dung va phat
trién doi ngii NG&CBQLGD nam hoc 2017-2018)

Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 kho khan, vudng mic céc don vi
phan anh vé S¢ (qua phong TCCB, dién thoai: 02393.858729/0983859337, email:
phandinhlai@hatinh.edu.vn; huudoan.sgdht@gmail.com dé dugc hudng dan kip
th(‘yi./z/./

Noi nhin:

- Nhur trén;

- Vu TCCB, Cuc NG&CBQLCSGD-B6 GDPT;
- Giam dbc, Phé Giam doc;

- Thudng truc CBGD;

- Céac don vi thudc So;

- Cong TTPT S¢ GDDT;

- Luu: VT, TCCB (4)%

Tran Trung Diing



1. Xem xét, thue hién hang thang

. A KE HOACH

CONG TAC TO CHUC BQ MAY, NANG CAO CHAT LUQNG DPQINGU
NHA GIAO VA CAN BQ QUAN LY GIAO DUC NAM HOC 2017-2018

(kém theo Cong van s6 /2§ /SGDDT-TCCB ngay &y /£/2017 cta S§ GDDT)

TT

Nhiém vu

A A
Yéu cau

1.1

Chi dao thuc hién cac quy
dinh vé dao durc nha gido

Quyét dinh s6 16/2008/QD-BGDDT ngay
16/4/2008 Quy dinh vé dao durc nha gido

1.2

Béo cdo dinh ky hang thang

Theo cdc Cong van quy dinh cua S¢

1.3

Néng luong thuong xuyén

Hoan thanh chdm nhét 20 ngay sau khi nhan
su dén han néng luong, khong trinh trudce
khi dén han

1.4

B6 nhiém, bd nhiém lai
CBQL, nhéan vién keé toan

- P6i tugng phai thi tuyén: Pang ky va du
thi theo ké hoach cua S¢;

- Béi tuong khong phai thi tuyén va ké toan:
Lap hd so theo Quyét dinh sé 27/2003/QD-
TTg, Huéng dan sé 446/HD-SGDDT ngay
31/3/2015 (d6i véi CBQL), Thong tu Lién
tich s§ 163/2013/TTLT-BTC-BNV (ddi véi
ké todn); trinh cip c6 thim quyén trudc khi
dén han 90 ngay, ban hanh quyét dinh chdm
nhét trude 01 ngay trude khi dén han.

1.5

Lam ho so, thu tuc, quyét
dinh hodc trinh cép ¢6 thim
quyén quyét dinh viéc giai
quyét ché d6 6m dau, thai
san, tai nan lao dong, bénh
nghé nghiép, huu tri, tr tuét,
BHXH...cho nguoi lao dong.

- Lién hé véi BHXH cap huyén dé duoc
hudng dan 1am ding quy trinh, du ché d6 va
kip thoi, khong dé thiét thoi quyén loi nguoi
lao dong.

- Quy trach nhiém c4 nhan néu dé cham tré,
sal, sot.

1.6

Huéng dan ho so, lam thu
tuc, quyét dinh hodc trinh
cdp c6 thim quyén quyét
dinh vién chtrc thoi viéce, ky
ludt (néu c6), cong nhan hét
han tap su, bd nhiém ngach
cho vién chtrc khi dén han.

- Theo quy dinh tai Nghi dinh 29/2012/ND-
CP vé tuyén dung, s dung va quan ly vién
chirc va cac van ban ¢6 lién quan;

- Quy trach nhiém cé nhan néu dé cham tré,
sai sot.

1.7

Ra soat, bd sung, béo cdo
dinh ky, kiém tra, danh gia
cong tac cdp nhat thong tin
nhén sy (ePMIS).

- Chinh xac, kip thoi, day du;
- Quy trach nhiém c4 nhén, ngudi dung dau
néu dé cham tre, sai sot..




1.8 | Kiém tra, thanh tra céng tac | - Don vi chuén bi day du hé so lién quan;
tuyén dung, quan 1y, st dung | - Phong TCCB (ho#ic Thanh tra) thong bao
va thuc hién chinh sich déi | trudce lich dén don vi

voi doi ngll tai cac phong
GDDPT, don vi truc thudc (co
thé phdi hop véi Thanh tra,
S& Nbéi vu).

1.9 Tim hiéu can b duong chirc | Phong TCCB chi dgng thoi gian, chu tr,
va dy nguon tai huyén (TX, | phot hop véi cap uy dia phuong thuc hién.

TP).
Thu hé so nang luong trude | - Theo lich quy dinh ciia phong/so GDDT;
1.46 | thoi han - Quy trach nhiém c4 nhan néu cham tre, sai

sot.

2. Ké hoach hoat ddng chi yéu trong niim hoc

Thai n n . £
sian Noi dung cong tac chni yéu
- Trién khai cong tac t6 chirc bd may, xay dung doi ngll dau nam hoc;
- Ra sodt, tong hop tinh hinh doi ngti dau nam hoc;
- Trién khai cong tac Vi sy tién b6 phu nif nam hoc mai;
- B4o cdo, trién khai nhiém vu bd nhiém CBQL don vi truc thuge So;
- Thue hién Quyét dinh 37/2017/QD-UBND ctia UBND tinh vé t3 chire bd
Théne mdy S¢ va cdc quy dinh c6 li‘én quan; '
9 /20_1?7 - Tap huan nhan su lap di liéu cdng chic, vién chic theo chu truong cia

UBND tinh;

- Xdy dung ké hoach, bién ché cong chuc, vién chire, lao déng hop d‘éng
ndm hoc 2018-2019;

- Thu nhan va xtr Iy hd so tinh gian bién ché theo Nghi dinh 108/2014/ND-
CP clia 06 thang dau nam 2018;

- Thu nhén béo céo viéc thye hlen d& 4n phat trién trudng true thuge S&

- Bdo cdo quy 3 vé cong chue, v1en chuc theo yéu cau cua Sa Noi vu.

- Kiém tra thuc hién dé an phat trién nha trwong tryc thude S&;

- Kiém tra viée bd tri, sir dung d6i ngd, quy ché dan chu tai céc cic co s&
' giao dugc;

Thang | _ Tham muu UBND tinh ban hanh: Quy dinh tiéu chuan chie danh trudng
1072017 phong, pho trudng phong GDDT cap huyén; khung nang luc cong chirc 84,
- Chuén bj dir liéu, lap ké hoach bdi duong theo tiéu chudn chire danh nghé
n0h1ep gido vién mam non; phd thong cong Iap va thuc hién ké hoach.

Théng |- Kiém tra viéc bd tri, st dung doi ngfi céc cic co s& glao duc;
1172017 | - Xay dung ké hoach dao tao, boi dudng cdng chirc, vién chirc ndm 2018;
- Téap huén, bdi dudng CBQL theo k& hoach




- Thiva bd nhiém CBQL don vi truc thudc S& theo ké hoach
- Bbi dudng theo tiéu chudn chic danh nghé nghiép gido wen mAam non;
phd théng cdng 1p.

Thang
12/2017

- Thi va bd nhiém CBQL don vi truc thudc S& theo ké hoach

- Thanh tra, kiém tra viéc b4 tri, sir dung ddi ngii cac cdc co SO’ gido duc;

- Béo cao 6 thang cudi nam; ’

- Béi duong theo tiéu chudn chirc danh nghé nghiép g1a0 v1en mam non;
phé théng cong lép; ‘

- Duyét bién ché- quy tién lwong nim 2018,

Thang
01/2018

- Hu'orng dan: ké khai bd sung hd so CC, VC; tai san, thu |nhdp ca nhén;
danh gia va phén loai cong chirc nim 2017; tong hop bao cao UBND tinh,
S& NGi vy [

- Boi dudng theo tiéu chudn chu'c danh nghé nghiép gido vién mém non;
phd thong cong lap;

- Dén déc, nhic nhé viéc thu thdp minh chimg danh gia CBQL GV theo
Chuén; |

- Thanh tra, kiém tra viéc bd tri, sir dung doi ngii cac cac co 3 giao duc;

- Bdo céo cudi hoc ky 1 vé TCCB, nha gido (15/01/2018); |

Thang
02/2018

- Pén dbc, phdi hop chi dao danh gia CBQL, GV, NV cuonnam hoc (theo
quy dinh cta S& Noi vy va dénh gia theo Chuén ctia Bo GDBT)

- Nghi Tét nguyen d4n theo Ké hoach;
- Kiém tra viée b tri, sit dung doi ngii céc cac co so glao dug;
- Béi dudng theo tidu chudn chitc danh nghé nghiép gido vién mam non;
phé thoéng cong lap;
- Thi va bd nhidm CBQL don vi truc thudc S¢ theo k& hoach;
- Thu nhéan va xir 1y hd so tinh gin bién ché theo Nghi dinh,108/2014/ND-
CP ctia 06 thang cudi nam2018.

Thang
03/2018

- Bdo céo Quy 1/2018;

- Thanh tra, kiém tra viée bd trf, sir dung ddi ngii cac céc co s& gido duc;
-T hl va bb nhiém CBQL theo ké hoach; ]

- Bdi ducmg theo tiéu chuin chirc danh nghé nghiép glao v1en méam non;
phd thong cong 14p. |

Thang
04/2018

- Thi v& bb nhiém CBQL theo ké hoach. :
- Bdi dudng theo tiéu chudn chtc danh nghé nghiép glao v1en mim non;
phd théng cong lap.

Thang |- Chi dao, kiém tra vidc dénh gia CBQL, GV theo Chuén; theo Nghj dinh
05/2018 | 56 56/2015/NDP-CP va Huéng din 145 cha S& Noi vu i

- Béi dudng theo tiéu chuén chirc danh nghé nghiép gido v1en mam non;

phd théng cong lap; f

- Phdi hop VP, trién khai yéu cdu bdo cdo cudi ndm hoc, téng hop sb lidu,
Thang |- Lam béo cao thi dua, béo cdo cudi nim gti B GDDT, UBND tinh;
06/2018 | - Binh xét, dé& xuit xep loai thi dua don vi, ca nhén;
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- Bdo cdo 6 thang dau ndm 2018,

- Ph01 hop cép uy cdc cdp vé nhén xét, danh gid can bo;

- Téng hO’p, bdo cao UBND tinh, B6 GDPT vé déanh gia cén bg, vién chuc
va danh gia theo Chuén (hoan thanh trude 31/7);

01;1/1; (;11g8 - Chudn bi t6 chitc bo méy, doi ngit ndm hoc 2018-2019;
~ Thi va b6 nhiém CBQL don vi truc thude S& theo ké hoach;
- Tap hudn, bdi dudng CBQL theo ké hoach
- Tham muu b6 tri d6i ngli nam hoc méi;

Thing | - Hai nghi, tip huin & Bo;

08/2018

- Tép hudn, boi dudng CBQL;
- Hudng dan thuc hién cong tac bd may va nha gido nim hoc 2018-2019,

SO GIAO DUC VA PAO TAO
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