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V/v hudng dan danh gia, phén loai
cOng chire, vién chire nam hoc
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Thdl gian ky:

Thure hién Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 ctia Chinh phu vé danh
gid va phén loai can bd, cong chirc, vién chire; Nghi dinh so 88/2017/ND CP ngay
~ 27/7/2017 cia Chinh pht vé viéc Sta déi, bo sung mit s6 didu ciia Nghl dinh so
56/2015/NB CP ngay 09/6/2015; Hudng din sé 145/HD-SNV ngay 25/1 172016 cta S¢&
Noi vu vé viéc hiréng dan danh gi4 va phan loai can bo, cong chire, vién chire hang
ndm; Hudng dan s0 228/HD-SNV ngay 01/11/2017 cia S& Noi vu vé v1cc’Sua déi, b
sung- Huéng dan sé 145/HD-SNV ngay 25/11/2016; Huong dan 265/HD-SNV ngay
19/12/2017 vé viéc Stra ddi Huéng dan sé 228/HD- SNV ngay 01/1 1/2017 S& hudng
. din viéc danh gi4, phan loai cong chic, vién chie hang ndm trong céc don vi su nghiép

1. Péi twong, pham vi, thoi diém dinh gia

- béi tucmg, ham vi: T4t ca can bd quéan 1y, gido vién, nhén vién hién dang cong
tic tai cac don vi truc thude;

- Thoi diém déanh gig, phén loai: Thuc hién sau khi két thiic nam hoc.

2. Nguyén tic danh gia »

a} Bao dam ding thdm quyén Higu tewdong/Giam déc, Phé Hiéu|trudng/Pho
Gidm dbe cac don vi do Gidm déc S& danh gia; nhimg dbi twgng con lai do thu trudng
don vi danh gia (vién chirc biét phai do thu truong don vi tiép nhén danh gla va giri két
qué vé don vi cir di). Cép nao, ngudi nao thye hién vi¢e danh gid thi dong thot thuc
hién viéc phén loai va phai chiu trach nhiém vé quyét dinh cia minh. ;

- b) Viéc danh gid phai can cu vao chire trach, nhiém vu dugc giao va két qua thue -
hién nhiém vu. Viéc danh gia can 1am ro vu diém, khuyét diém, ton tai ;han ché vé
pham chét, ning luc, trinh dd chia cdng chire, vién chirc. }

_ ¢) Bao dam khéch quan, cong bang, chinh xdc va khong né nang, tri dap, thlen
vi, hinh thtre.

d) Viéc danh gid, phan loai cong chuc lanh dao, quin l}" phai dua vao Két qué
hoat dong cua co quan, td chire, don vi duge giao lanh dao, quan ly; viéc danh gia, phan
loai vién chirc quan 1y phai dua vao két qua hoat dong cta don vi dugc giao quan ly,
phu trach, !

' Muc dd hoan thanh nhiém vy cita nguoi dieng din khong dipc cao hon mikc
dg hoan thanh nhiém vy cia don vi.

e) Trudng hop cén bé, cong chic, vién chirc khoéng hoan thanh nhlem vu do yéu

t6 khach quan, bét kha khang thi dwrgc xem xét trong qua trinh danh gia, phan loai.

3. Noi dung, thim quyen trinh ty dinh gia, phan loai fz
3.1. Néi dung danh gia. “
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- Viéc danh gia phai cin ¢t vao chirc nang, nhiém vu duge giao va két qué thuc

~hién nhiém vu, trong d6 phai tinh dén ty 1¢ kh01 lugng cong viée cua can b} cong chire,
vién chirc da thuc hién so véi khéi lugng cong vite chung cia co quan, ) chuc don vi

‘minh; 1am ro wu diém, khuyét diém, tdn tai, han ché vé ph"lm chét, nang luc trinh do
cda cdn bd, cong chire, vién chire.

- Déi voi ngudi dimg diu don vi true thude (Hidu truong, Giam doc Trung tdm
tinh): Danh gid theo Khoan 1 va 2 Piéu 56 Ludt Cén bd, cong chirc; .{

- Déi véi vién chie lanh dao, quén ly, gom Phoé Hiéu trudng, Pho Giam dbe, can
bd quén ly cac to/phong céc td chire doan thé thude don vi (goi chung 1a to) Déanh gla
theo Khoan 1 va 2 Pidu 41 Ludt vién chirc va nhiém vu cu thé trong hop dong lam viée
hoic do nguoi ding dau don vi giao; |

- Pbi véi vién chirc khong giit chire vu linh dao, quan ly: Danh glaltheo Khoan

1, Bieu 41 cha Luat vién chitrc. }

- Pi v6i hop ddng lao dong: Noi dung danh gia thuc hién tuong tu nhu vién
chire khéng git chire vu lanh dao, quan 1y.

3.2. Tiéu chi va thang diém danh gia

Thuc hién cham dlem theo céc tidu chi tai Mau sé 04, trong do, tai Mue 1 “Két
- qua thuc hién nhiém vu”

| - Pdi voi cong chuc vién chuc giir chirc vu linh dao, quan ly: thuc hién chdm
diém theo Muc 1.2.

- Péi vai vién chuc khong gilr chie vu 1anh dao, quan ly: thuc hlen chim diém
theo Muc 1.1. -

3.3. Trinh tu, thi tuc thire hién viée danh gia, phén loai
a) Déi voi cdp triedng, cdp phé ciia don vi trire thudc

- Hleu truéng/Giam-déc 1am bao cdo tu danh gia két qua cong tac theo Mau 56
-02; Pho Hiéu truéng/Pho Giam déc lam bao cdo tr danh gid két qua cong thc theo Miu
sb 03 kem theo Nghi dinh 56/2015/ND-CP;

- Tap thé cén bd cbt can cia don vi truc thude (g6m Ban Giam ~hi¢u/Ban Gidm
dbe, Cip uy dang, Chu tich cong doan, Bi thu Doan thanh nién va to truomg/trucng
phong) hop, dong gop v kién va d& xuét phén Joat. Céc y kién dong gop, ket ludn cla
‘ngudi cha tri cudc hop, théng nhét dé xuat phan loai dugc ghi ddy du vaolblen ban va
- thong qua tai cudc hop; :

- Cap uy dang don vi de nghi Ban thudng vu Huyén 0y/Thi ay/T h'mh uy coy
kién danh gia bang vin ban vé cong chirc, vién chirc 13 dang vién thude quyen quan ly
(Gtrivé 86 kém theo Phiéu ddnh gid ciia CBQL)

. - Giam dbc S& tham khao cac v kién déng gop trén dé quyét dinh danh gia, phan
" loai va thong béo két qua ddi voi can bd quéan Iy don vi; li

b) Péi véi cdc vién chite con lai va lao dong hop déng (goi chung la ;vién chirc)

- Vién chitc lam b#o cdo ty dénh gia két qua cong tic theo MAu sb 03 kém theo
Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP va trinh bay bao cdo tu danh gid tai cudc hop td/doan thé
‘noi minh-lam viéc va tham gia sinh hoat dé moi nguoi dong gop y kién. Céc y kién
dong gop., két ludn va dé xuét phén loai vién chie cia td/doan thé dugc ghr diy do vao
" bién ban va théng qua tai cudc hop;







- - T4p thé can b bt can cla don vi truc thude (gdm Ban Giam hleu/Ban Giam
ddc, Cip ny dang, Chu tich cong doan, Bi thu Doan thanh nién va to truorng/truong
- phong) hop, dong gép ¥ kién va dé xuat phan loai, cdn ddi mit bing danh glla trong vién

‘chic khong gilt chirc vu quan ly toan don vi. Cécy kién dong gop, két luan cla ngudt
chil tri cudc hop, théng nhét dé xuét phan loai dugc ghi diy du vao bién ban va thong :
qua tai cudc hop; -

- Nguoi dimg dau don vi tham khao cac ¥ kién déng gép cia to, ch1 bo (hoac tb
dang) noi vién chire sinh hoat va y kién déng gop tai cude hop can bo cbt can néu trén
d& xem xét, quyét dinh phan loai cho timg vién chirc va théng béo két q'ua dén vién
~chire. : ‘

3.4. Phén loai cong chire, vién chire .

a) Déi véi nguoi dimg dau don vi trire thude: Cin ¢t céc tiéu chi tai Khoén 2,
Pidu 18, 19, 20, 21, Nghi dinh sé 56/2015/NP-CP, diém danh gia theo Mau 04 va két
qua thuc hién nhi€ém vu trong ndm hoc ciia don vi dé phin loai theo 04 mirc ;nhu' sau;

+ Hoan thanh xuft sdc nhiém vu; !
+ Hoan thanh tdt nhiém vuy; |
+ Hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé ndng luc; ' i
+ Khéng hoan thanh nhigm vu. :
'b) Déi véi vien chite: l

- P6i véi vién chire quan 1y don vi va quan 1y cac td/doan thé: Can cu nhiém vu
cu thé trong hop déng lam viéc hodc do ngudi ding ddu don vi giao, cac tiéu chi tai
Khoan 2, Diéu 25, 26, 27, 28 Nghi dinh s 56/2015/ND-CP, diém danh gla theo Miu
04;

- B6i voi vién chic khong gilr chire vu lanh dao, quén ly; lao dong hop déng:
Cain ¢t nhiém vu cu thé trong hop ddng lam viée hogic do nguoti ding déu don vi giao,
.~ cdc tiu chi tai Khoan 1, Piéu 25, 26, 27, 28 Nghj dinh sé 56/2015/NP- CP dlem danh

- gid theo Mau 04 dé phan loai theo 04 muc sau:
+ Hoan thanh xuét sic nhiém vu;
+ Hoan thanh tbt nhiém vu;
+ Hoan thanh nhiém vu;
-~ + Khéng hoan thanh nhiém vu.
4. Té chire thue hién

_ 4.1. Ngum dimg diu don vi quan triét ddy di cAc van ban hién hanh|vé danh gia,
~ phan loai cdn b, cong chirc, vién chirc va nhing luu y tai Muc 4.2 sau day dén vién
chirc thude quyén quén 1y; trién khai déanh gia, phan loai céng chirc, vién chirc dung,
ddy du, kip thoi va ndp bao cio ding thoi han; .
4.2. Xhi xem xét, quyét dinh phan loai, ngudi ding ddu don vi chiu' trach nhiém.
vé quyét dinh cta minh; dam bao xép dung thir tr vién chic trong ting t6, nhém
- chuyén mon, trong todn don vi; dic biét luu y:

- Bé xuit mirc @6 hoan thanh nhiém vu cita ngudi ding diu (don vi, td) khong

duoc cao hon muc hoan thanh nhiém vu cda don vi, t0 chire; Ngudi ding dau khdng
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duoc phan loai “Hoan thanh xuét sic nhiém vu” néu don vi cO ngudi vi pham, bi xir Iy






ky ludt tur hlnh thirc “Khién trach” trd 1én hodc don vi khong dat danh hiéu “Tap thé lao
dong tién tién” tror 1én.

- Sang kién kinh nghiém 4p dung quy doi theo huéng dan tai Cong van sé
606/SGDDT-GDPT ngay 26/4/2019 cia SO Gido duc va Pao tao vé viéc Thanh tich
thay thé séng kién kinh nghiém cép nganh trong xét danh hi¢u thi dua (Gui kém Cong
van).

- Bam sat cac tiéu chi dé phan loai vién chirc khong hoan thanh nhiém vu, nhat
la nhiing vién chirc vi pham quy trinh, quy dinh vé chuyén mon, nghiép vu; vi pham quy
tic img xir, dao dirc nghé nghiép cua vién chire, gdy phzen ha, sdach nhleu nhdn dan;
chiea nghiém tiic chdp hanh sw phdn cong cong tde cia ngiuedi ¢é tham quyen thiéu tinh
than trdch nhiém trong thue hién nhiém vu dwoc giao, hiéu qua céng tac thap, vi pham
ky luat, phap ludt ...

- Tt ca C(”)ng chitc, vién chirc, nhan vién trong don vi déu phai dugc danh gia,
phan loai (nhiing truong hop khong hoan thanh nhiém vu do yéu td khach quan, bat kha
khang thi can dugc xem xét trong qua trinh danh gia).

4.3. Bao cao két qua

a) Thoi gian giri bao cdo vé So: trude ngay 07/6/2019 (ca ban cimg va ban mém)
qua ba Nguyén Thi Thu Ha — chuyén vién Phong Té chitc Can bo, email:
nguventhithuha@hatinh.edu.vn

b) Ho so giri vé S& gom:

- Danh sach két qua phén loai vién chirc thugc tham quyén quyét dinh cia thu
trudng don vi theo nam hoc (Mau s6 01);

- Phiéu danh gia va phan loai cong chire, vién chirc (Mau s6 02 (déi voi Higu
trudng/Giam déc), Mau sb 03 (déi véi Pho Hiéu truong/Pho Giam doc) Mau sb 04 cua
CBQL) va trich sao bién ban hop can bd ¢t can gop y, danh gia, dé xut phan loai cua
can bg quan ly;

- Danh sach dé xuét phan loai cén bo quan ly (Mau s6 05)'

- Bao cao két qua phan loai vién chuc thujc tham quyen quyét dinh ciia thii
trieong don vi (khong bao gom CBQL don vi) (Mau s6 06).

Thuc hién danh gia, phan loai cong chure, vién chuire hang nam la trach nhiém cua
nguoi ding dau theo phan cap quan ly va la can cir quan trong de thuc hién chinh sach
tinh gian bién ché theo Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP. S¢ yéu cau cic dcm:}‘;chwn

nghiém tuc cac ndi dung trén va béo cao day du, ding thoi gian quy dinh./

Neoi nhdn:
- Nhur trén; )
- Giam doc, Pho Giam doc;

- Luu VT, TCCB./N/

Tran Trung Diing
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